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Provozni rad sSkolni jidelny

Clanek 1
Zakladni ustanoveni

1. Stredni prdmyslova Skola elektrotechniky a informatiky, Ostrava, prispévkova organizace, poskytuje
prostfednictvim své Skolni jidelny:
a. Skolni stravovani zakim skol,
b. zavodni stravovani vlastnim zaméstnanclim organizace,
c. zavodni stravovani zaméstnanclm jinych Skol v rdmci doplrikové ¢innosti,
d. stravovani cizim stravnikiim v rdmci doplrikové Cinnosti
2. Stravovani je poskytovano v souladu s ustanovenim:
a. nafizeni ¢islo ES 852/2004,

zakona Cislo 561/2004 Sb., skolsky zakon,

zakona Cislo 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi,

zakona Cislo 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpocta,

vyhlasky ¢islo 107/2005 Sb., o skolnim stravovani,

vyhlasky cislo 137/2004 Sb., o hygienickych poZadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach

osobni a provozni hygieny pfi Cinnostech epidemiologicky zavaznych,

g. vyhlasky cislo 84/2005 Sb., o nakladech na zavodni stravovani a jejich Uhradé v pfispévkovych
organizacich zfizenych Uzemnimi samospravnymi celky.

3. Cinnost Skolni jidelny je vykonavéna v souladu se Zdkonem o ochrané verejného zdravi, vyhlagkou o
hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach osobni a provozni hygieny ¢i ¢innostech
epidemiologicky zavaznych a nafizenimi EU pro stravovaci provozy. S vnitfnim radem Skolni jidelny jsou
stravnici a provozni zaméstnanci seznameni v tisténé podobé v kancelari skolni jidelny, vyvésenim na
externich vydejnach a na webovych strankach skoly.

S

Clanek 2
Prava a povinnosti stravnika, zasady vztahQ mezi stravniky a zameéstnanci

Stravnik ma pravo:

1. Stravovat se ve SJ po vyfizeni pfihlasky ke stravé, zaplaceni nebo dolozeni dokladu o svoleni k inkasu.
2. Odebrat objednanou a zaplacenou stravu.

3. Stravovat se ve SJ ve stanovenych ¢asech.

4. Vyjadrovat se kvalité stravy i podminkam stravovani ve Skolni jidelné.

5. ObdrzZet vyuctovani odebrané stravy — o tomto jsou informovani rodice na tfidnich schlizkach.

6. Nahlasit predem vedouci Skolni jidelny specifické zdravotni aspekty tykajici se stravnika.

7. Pro stravniky vyZadujici specialni stravovani je v prostoru Skolni jidelny pfipravena mikrovinna trouba

na ohtev vlastniho jidla.

8. Veskeré pripominky tykajici se kvality stravy, technickych a hygienickych zavad provozu skolni jidelny
resSi provozarka skolni kuchyné. Pfipominky je moziné podat osobné, postou, elektronickou postou di
telefonicky.
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Povinnosti stravnika:

1.

w

10.

11.

Dodrzovat vSechna ustanoveni tohoto vnitfniho fadu z hlediska provozu, pfihlaSovani ke stravé i
odhlasovani a ukonceni stravovani.

U&astnit se stravovani a zdrZovat se v prostoru SJ jen v pFipadé, 7e ma na dany den sjednanou stravu.
Hradit stravu dle platebniho nastaveni.

Dbat viech pokynd zaméstnanc( SJ, ucitell a vychovateld konajicich dohled nad 7&ky a to z hlediska
vSech provoznich, bezpecnostnich a hygienickych hledisek.

Dodrzovat hygienické podminky.

K odbéru stravy z hygienickych divodUl pouzit podnos a pouZité nadobi odlozit u okénka pro vraceni
nadobi, pfendseni stravy bez tacku je zakdzano.

Respektovat a chovat se slusné a ohleduplné k ostatnim stravnikiim.

Stravnici dbaji na kulturu stolovani, dodrzuji provozni fad Skolni jidelny a Fidi se pokyny provozarky
Skolni kuchyné a povérenych osob vykondvajicich dozor.

Strdvnici si nemohou odnaset z jidelny zbytky jidel.

Vydana jidla jsou urcena k okamzité spotrebé, pti vydani do jidlonosic¢e se musi spotfebovat do 4
hodin od vydeje.

Vstup do jidelny maji povolen pouze stravnici, ktefi se v jidelné stravuji a to v dobé tomu urcené.
Nemaji pravo se zde zdrzovat osoby, které se v jidelné nestravuiji.

Clanek 3
Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
(i s ohledem na prevenci socidlné patologickych jevu)

Na zaky skoly a Zaky stfedni umélecké skoly dohlizi pedagogicky dozor skoly, ktery zajistuje bezpecnost
a ochranu pred vzniklymi konflikty a nasilim.

Uraz nebo nevolnost v jidelné hlasi stravnik pedagogickému dozoru nebo v kancelafi vedouci $kolni
jidelny.

Povinnosti pedagogického pracovnika vykonavajiciho dozor nad Zaky je zajistit bezpecnost zakd,
dohliZet na jejich chovani béhem obéda pfi stolovani, a v pfipadé potreby fesit kazeriské problémy, a
to vSe v souladu se skolnim fadem a v zajmu predchdazeni Skodam na majetku a zdravi stravnikd.
Dozor ve skolni jidelné je jednou z povinnosti pedagogického pracovnika a patfi k jeho nepfimé
pedagogické Cinnosti. Rozvrh dozor( stanovuje reditel Skoly.

Dozor zajistuje plynulost stravovani ve skolni jidelné, pokud je pocet ¢ekajicich zakd na vydej obéda
vetsi nez je kapacita prostor v jidelné, uzavre dvefe do jidelny a nevpusti dalsi Zaky. Dalsi Zaky vpusti
postupné po snizeni poctu ¢ekajicich stravnika.

Dozor aktivné sleduje déni v celém prostoru Skolni jidelny a ihned fesi vzniklé problémy.

V pfipadé nutnosti, pomahaji stravniklim s obsluhou mikrovinné trouby slouzici k ohfevu vlastniho
jidla.

Reditel $koly mdze v piipadé zdvainého poruseni vnitfniho Fadu gkolni jidelny rozhodnout o udéleni
vychovnych opatreni dle Skolniho fadu.
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Clanek 4
Podminky zachazeni s majetkem sSkolni jidelny

1. Zjidelny je zakdzano vynaset inventar a poskozovat majetek.

2. Je zakdzano, jakkoliv prenaset stoly urcené ke stravovani.

3. Pfi nedmysiném rozbiti nddobi ¢i vyliti jidla nahlasi tuto skutecnost stravnik povéfenému zaméstnanci
Skolni jidelny u okénka pro vraceni nadobi, ktery se postara o uklid.

4. Za skodu zpUsobenou ve skolni jidelné mUze byt poZzadovana finan¢ni ndhrada.

5. Stravnik upozorni pracovniky SJ na viditelna poskozeni majetku.

Clanek 5
Provozni doba ve Skolni jidelné

1. Provozni doba ve Skolni jidelné je stanovena na pondéli az patek od 9:40 do 14:45.
2. Provoz Skolni jidelny bude uzavien v obdobi statnich svatk(, ve dnech pracovniho klidu a béhem
Skolnich prazdnin (kromé ptipravného tydne). Tyto dny nejsou z hlediska provozu skolni jidelny stravné

dny.

3. Vydej obédl:
Z4ci 12:00 hod - 14:45 hod
Cizi stravnici 11:45 hod - 12:00 hod
Zaméstnanci Skoly 11:45 hod — 14:45 hod

4. Vydej svacin od 9:40 do 9:50hod a 10:35 do 10:50hod.

Clanek 6
Zpusob prihlasovani a odhlasovani obédu

1. Pokladni hodiny pro Skolni jidelnu vymezené pro styk se stravniky jsou stanoveny takto:
a) kazdé stravné pondéli az patek od 7:00 do 8:00hod a od 10:45-11:00 hod,

2. Strava se odhlasuje a méni nejpozdéji jeden stravny den predem:
a) Svaciny do 10:45
b) Obédy do 10:45

3. Neodhlasena a nevyzvednuta strava propada, stravnik nema narok na ndhradu neodebrané stravy.

Clanek 7
Uhrada stravného ve $kolni jidelné

Stravnik provadi financovani stravy zdlohové priabéziné tak, aby vyse financni hotovosti byla v souladu
s odebiranim stravy a nevznikaly tak zbytecné preplatky. Stravovaci karta (Cip) funguje jako ,penézenka“.
Objednana strava je odectena od finan¢niho zlstatku na karté (Cipu). Objedndvkovy stravovaci systém
neumoziuje objednani stravy, pokud nema stravnik v systému finanéni prostfedky. V pfipadé nezaplaceni
stravného nebude strava poskytnuta.

1. MozZnosti placeni stravného jsou:
a) hotové v pokladnich hodinach,
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b) bezhotovostné trvalym prikazem na ucet skoly,
c) fakturaci Skoldm na zakladé skutecné odebrané stravy (doplatek provoznich nakladd).

Clanek 8
Uhrada za stravovani

Uhrady stravnikd za obédy dle kategorii a svaciny — viz pfiloze €. 1

Zatizeni Skolniho stravovani zabezpecuji hmotnou péci pro Zaky pouze v dobé pobytu ve Skole. Za pobyt ve
Skole se povazuje i prvni den neplanované nepfitomnosti Zaka a zdkonny zdstupce si mlze stravu odnést
v jidlonosici.

V pfipadé, Ze obéd v dalSich dnech nepldanované nepfitomnosti neni odhlasen, je zak (zakonny zastupce)
povinen uhradit plnou cenu stravy (plna cena je sestavena z nakladd na potraviny, osobnich a rezijnich
nakladd).

1. Kalkulace ceny obéda je uvedena v pfiloze ¢islo 1.

PFi zahajeni stravovani je cizimu stravnikovi zdarma vydan Cip. V pfipadé ztraty Ci zniceni Cipu si musi stravnik
pofridit dalsi jiz na vlastni naklady. Cena Cipu je v tomto pripadé 100,00 K¢.

2. Cena Cipu a sazby stravného mohou byt v pribéhu roku zménény v disledku zmén cen dodavateld.

Clanek 9
Registrace stravniku

Registrace zakd Skol je provadéna na zakladé ,Prihlasky Zaka ke stravovani“ (priloha ¢. 2), kde je nutna
soucinnost zakonného zastupce zdka. Ostatni stravnici v soudinnosti s provozarkou Skoly vyplIni zakladni udaje
do stravovaciho systému. Stravnik je seznamen se smérnicemi platnymi k provozu Skolni jidelny a stravovaciho
systému.

Budouci Zaci prvnich ro¢nikli jsou do stravovaciho systému zavedeni na zakladé prihlasky automaticky se
zavedenim ISIC karty. Seznameni s provozem jidelny je provedeno prvni Skolni den tfidnim ucitelem.
O sezndmeni se smérnicemi ke stravovacimu systému je proveden zapis s podpisy Zaku.

U cizich stravnik( a zaka jiné skoly je do stravovaciho systému pfi registraci zaveden minimalné jeden kontakt
(telefon, e-mail, aj.)

V ptipadé ukonceni stravovani musi stravnici toto oznamit u provozarky nebo personalistky, vratit zapajéené
karty (Cipy), ve stravovacim systému jim bude zadano datum ukondeni stravovani a bude provedeno
vynulovani uctu. Po tomto datu jiZ nelze objednavat ve stravovacim systému.

U zaku kondicich stravovani maturitni zkouskou je provedeno vynulovani finanénich prostredk( na ISIC kartach
pred ukoncenim dochdzky do Skoly. Prostiedky jsou vraceny prednostné na bankovni Ucty stravnikd, jinak
hotovostné prostrednictvim tridnich ucitell. V terminu ukonéeni studia je provedeno ukonceni ucasti ve
stravovacim systému.
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Clanek 10
Identifikace stravnika

Strdvnici se identifikuji stravovaci kartou (¢ipem). Pfi vydeji obéd stravnik pouZije svou kartu (Cip) u snimace,
ktery informuje kucharky, zda ma stravnik na pfislusny den zaplaceny a objednany obéd. Je zakdzano kartu
znehodnocovat, zaplj¢ovat. PoSkozené karty nelze ve Skolni jidelné pouzivat.

Karta (Cip) je nepfenosna a je platna po celou dobu stravovani. ISIC karta je vlastnictvim Zaka skoly, kterou si
hradi sam. V pfipadé jeji ztraty nebo poskozeni si stravnik musi koupit novou kartu nebo obdrzi nahradni kartu.
Pro cizi stravniky a stravniky jinych Skol je prvni stravovaci Cip vydavan zdarma, dalsi jiz jsou financovany
¢astkou 100,00 K¢ v pokladné skoly.

Bez stravovaci karty (Cipu) nebude obéd vydan. Pokud stravnik kartu (Cip) zapomene, bude mu po ovéreni
Udajd z ob&anského prikazu v kanceld¥i SJ vydan nahradni doklad. Provozéika pfi vydani dokladu okamZité
provede odebrani stravy ve stravovacim systému, aby nemohlo dojit k duplicitnimu vydeji stravy. Poznamena
si jeho jméno pro pozdéjsi kontrolu. Vyddvani nahradnich doklad( probihd od 11:45 do 12:50; mimo tuto dobu
neni zarucena pritomnost pracovnikl kancelare. Tato moznost je uréena pouze pro obc¢asné zapomenuti karty.
Stravnici zapominajici kartu ¢asto budou nahlaseni svému tfidnimu uciteli, ktery bude fesit napravu.

Clanek 11
Uhrady stravného, objednavani stravy

Financovani stravovani probihda formou zalohovych plateb na ucet Skoly dle popisu na strankach skoly
(www.spseiostrava.cz). Je na zvazeni stravnika jak datum, tak vyse uhrady —vySe Uhrady by méla byt pfimérena
k mési¢ni normé stravovani tak, aby nevznikaly nepfimérené preplatky.

Forma Uhrady probihd prevodem na ucet Skoly ¢islo 9733761/0100, kde je nutno pouZivat domluveny
variabilni symbol ke sparovani platby na ucet stravnika, vyjimecné hotovostné u provozarky sSkolni jidelny.
Obédy nelze platit jinym nez vySe uvedenym zplsobem.

Objednavky provadi stravnik sdm pomoci objednavkového systému umisténého na internetovych strankach
Skoly, ve Skolni jidelné&, telefonicky, pomoci e-mailu. Po provedeni objedndavky je z Uctu stravnika odectena
automaticky vySe uhrady stravy (obéda, svaciny). Objednavku je mozZno provést jen do vysSe financnich
prostiedkd na karté (Cipu) stravnika. Dle vyhlasky cislo 107/2005 Sb. se prvni den neplanované nepfitomnosti
Zaka ve Skole povazuje za pobyt ve Skole. Proto je zak tento den opravnén obéd za dotovanou cenu odebrat, i
kdyz je nepfitomen. V dalSich dnech vSak Zak nemda na obéd narok. Pokud v tyto dny obéd neodhlasi, je
povinen uhradit plnou cenu obéda stanovenou ve vnitfnim fadu skolni jidelny, tzn. doplatit rozdil mezi vysi
plného stravného a stravného pro Zaky, které je dotovano statem. Dle stejné vyhlasky je jiz prvni den
nepritomnosti zaméstnance Skoly didvodem k pIlné Uhradé stravy, proto je zaméstnanec povinen doplatit
stravu do plné vyse.


http://www.spseiostrava.cz)/
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Clanek 12
Odhlasovani a zmény obédi

Jidelni listek je k dispozici ve Skolni jideIné a na webovych strankach. Zmeéna jidelni¢ku je vyhrazena; provozarka
Skolni kuchyné mlze zménit menu v zavislosti na dodavce potravin, havarijni situaci apod. Tato zména bude
zaznamendna do jidelniho listku a ozndmena stravniklm.

Odhlasky ¢i zmény je nutno hlasit nejpozdéji jeden stravny den pfedem do 10:45 hod. u obédl a do 10:45 hod.
u svacin. Chce-li napft. stravnik odhlasit pondélni obéd, musi tak ucinit nejpozdéji v patek do 10:45, protoze
sobota ani nedéle nejsou stravné dny nebo formou nabidnuti do burzy na internetu. Odhlasovani stravy lze
provadét osobné pomoci objedndvkového systému ve Skolni jidelné, pres internet (www.spseiostrava.cz),
telefonicky nebo pomoci e-mailové posty. V Zzadném pfipadé nestaci provést odhlaseni na vratnici skoly.

Digitalné
Ing' podepsal Ing.
X Zbynék Pospéch
Zbyn € k Datum:

2025.09.26

Pospéch 35555 0000
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